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OGŁOSZENIE O ZATRUDNIENIU  
 

I. Zapraszamy do złożenia oferty na zapytanie nr  2 z dnia 24.09.2026 r. 
LEKTOR/LEKTORKA JĘZYKA POLSKIEGO,   
w ramach projektu pt. „Zacznij tu, gdzie jesteś. Lokalne punkty integracji w 
województwach pomorskim i kujawsko-pomorskim”,  
finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU, MIGRACJI I 
INTEGRACJI 
 

II. DANE ZAMAWIĄJĄCEGO 

Nazwa organizacji: Fundacja To i Co 
Adres: 83-110 Tczew ul. Krótka 10-9/1 
E-mail: pkremer@fundacjatoico.pl 

 

III. KWALIFIKACJE WYMAGANE (ich niespełnienie oznacza odrzucenie oferty, należy 
unikać warunków ograniczających konkurencję) 

1. Wykonawca posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do należytego 
wykonania zamówienia. 
Lektor/lektorka w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 
składania ofert wykonał co najmniej 3 usługi podobne do objętych 
przedmiotem zamówienia. Za pracę podobną zamawiający uzna prowadzenie 
kursu języka polskiego jako obcego dla osób dorosłych w wymiarze min. 60 
godzin zegarowych. 
Na potwierdzenie powyższego należy przedstawić: 
Wykaz wykonanych kursów j. polskiego dla osób dorosłych w okresie ostatnich 
trzech lat przed upływem terminu składania ofert wraz z liczbą godzin, datą 
wykonania oraz oznaczeniem grupy docelowej. Wykaz doświadczenia należy 
uzupełnić w formularzu ofertowym, w punkcie IV.1. 
  
  
O udzielenie zamówienia MOGĄ ubiegać się Wykonawcy (osoby fizyczne lub 
osoby prowadzące własną działalność gospodarczą pod warunkiem osobistego 
wykonywania czynności zgodnych z opisem przedmiotu zamówienia), którzy 
posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do należytego wykonania 
zamówienia oraz dysponują odpowiednim potencjałem organizacyjnym do 
wykonania zamówienia. 
  
O udzielnie zamówienia NIE MOGĄ ubiegać się osoby, które są powiązane 
kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub 
osobowe rozumie się sytuacje, w których osoby uczestniczące w prowadzeniu 
postepowania lub osoby mogące wpłynąć na wynik tego postepowania 
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sprawują jednocześnie u dostawcy lub wykonawcy funkcje decyzyjne lub są 
zaangażowane po stronie wykonawcy w realizację projektu, natomiast 
powiązanie kapitałowe oznacza posiadanie przez Beneficjenta udziałów u 
dostawcy lub wykonawcy, bez względu na ich wielkość. 
  

Wykonawcy nie spełniający ww. warunków, udziału w postepowaniu zostaną 
wykluczeni z postepowania. Z postepowania o udzielenie zamówienia wklucza 
się również wykonawców, którzy złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na 
wynik prowadzonego postepowania 

IV. KWALIFIKACJE POŻĄDANE (ich spełnienie stanowić będzie dodatkowy atut oferty na 
etapie oceny lub preselekcji) 

1. Przygotowanie do nauczania języka polskiego jako obcego 
Ukończone studia wyższe na poziomie licencjackim i/lub magisterskim, studia 
podyplomowe z zakresu: nauczania języka polskiego jako obcego 
(glottodydaktyka), filologiczne (filologia polska lub obca), lingwistyczne. 
Wykonawca/wykonawczyni może także przedstawić dokumentację/certyfikaty z 
odbytych szkoleń, kursów podnoszących kwalifikacje w zakresie nauczania języka 
polskiego jako obcego, jeżeli nie może przedstawić dyplomu uniwersyteckiego. 
Szczegółowy opis sposobu oceny tego kryterium przedstawiony jest w punkcie VI. 
Kryteria oceny ofert. 
Na potwierdzenie powyższego należy przedstawić: 
Dyplom ukończenia studiów lub dyplom/certyfikat odbytych szkoleń w zakresie 
nauczania języka polskiego jako obcego. 
 

2. Doświadczenie w nauczaniu języka polskiego jako obcego w grupie powyżej 2 lat 
lub co najmniej  600 godzin 
Wykonawca/wykonawczyni oceniany będzie także za posiadane doświadczenie w 
nauczaniu języka polskiego jako obcego w formie grupowej. Zamawiający określił 
następujące przedziały dla posiadanego doświadczenia: 
- bardzo duże doświadczenie (powyżej 5 lat) 
- wystarczające doświadczenie (do 2 lat, ale powyżej 600 godzin, jeżeli doświadczenie 
nauczania jest krótsze niż 2 lata)  
Szczegółowy opis sposobu oceny tego kryterium przedstawiony jest w punkcie VI. Kryteria 
oceny ofert. 

Na potwierdzenie powyższego należy przedstawić: 
Wykaz doświadczenia sporządzony w formie tabelarycznej z określeniem terminu, ilości 
godzin – jeśli doświadczenie wykonawcy/wykonawczyni jest mniejsze niż 2 lata, podmiotu 
realizującego oraz opisem grupy docelowej (wiek, narodowość: słowianie/niesłowianie, 
poziom nauczania) Tabela z opisem doświadczenia jest elementem formularza 
ofertowego, punkt IV 3. 
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Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie kursów języka polskiego jako obcego w okresie 
od 05.10. 2026 r. do 31.03.2028 r.  
Kursy realizowane będą od poniedziałku do niedzieli, w godzinach porannych oraz 
popołudniowo-wieczornych, w formule stacjonarnej w Tczewie i w Pruszczu Gdańskim oraz 
innych miejscach wskazanych przez Zamawiającego lub w formie online.  
 
Kursy skierowane są do osób dorosłych, beneficjentów projektu „Zacznij tu, gdzie jesteś. 

Lokalne punkty integracji w województwach pomorskim i kujawsko-pomorskim”, należących do 
grup docelowych projektu FAMI. 
Głównym założeniem kursu jest nauka i rozwój umiejętności komunikacji w języku polskim, 
poszerzenie zasobu słownictwa, wyrażeń oraz struktur językowych oraz praca nad 
poprawnością używanego języka. Kursy  realizujemy na poziomach od A1 do B1 skierowane 
do grup słowiańskich, jak i niesłowiańskich. 
 
W ramach zlecenia usługi przewidujemy organizację 7 kursów, z których każdy trawa 

średnio 60 h.  

Przewidujemy zatrudnienie 1 osoby lub więcej, w zależności od deklarowanej liczby 
przeprowadzonych kursów.  
Realizator dysponuje środkami oraz zapleczem technicznym, aby drukować materiały 
dydaktyczne dla kursantów/kursantek. Działanie nie przewiduje zakupu podręczników dla 
uczestników. 
 
Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31.03.2028 r.  

Szacowana wartość zamówienia: 46200 zł / 110 zł za 1 h zegarową. (kwota brutto wraz z 

kosztami pracodawcy) 

Maksymalny całkowity koszt za godzinę świadczenia usługi wynosi 110,00 zł brutto 

(słownie: sto dziesięć złotych 00/100 gr) — niezależnie od tego, czy Wykonawcą jest osoba 

fizyczna (kwota zawiera narzuty/koszty pracodawcy) czy osoba prowadząca jednoosobową 

działalność gospodarczą, z zastrzeżeniem, że świadczenie usługi ma charakter osobisty. 

 
W przypadku, gdy łączne zaangażowanie zawodowe Wykonawcy przekracza 276 godzin 
miesięcznie Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby godzin lub 
odstąpienia od podpisania umowy z Wykonawcą. 

V. KRYTERIA OCENY OFERT (w tym kryteria oceny podczas rozmowy kwalifikacyjnej, 
jeżeli dotyczy) maksymalnie 55 pkt. (K) 

1. Cena - maksymalnie 5 pkt. (C) 
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Maksymalna liczba punktów, które Wykonawca może uzyskać w kryterium „Cena” wynosi 
5 punktów. Ocena tego kryterium zostanie przeprowadzona na podstawie informacji 
uzyskanych w Formularzu ofertowym. Punkty w kryterium będą przyznawane zgodnie z 
poniższą metodą: 
 

Liczba punktów = (C min/C of) x 5 

 
gdzie: 

C min– najniższa zaoferowana stawka godzinowa danego przedmiotu zamówienia, 
C of– stawka godzinowa z kosztami pracodawcy badanej oferty. 
 

  
 

2. Doświadczenie w nauczaniu języka polskiego - maksymalnie 30 pkt. (D) 
  

Ocena tego kryterium zostanie przeprowadzona na podstawie danych 
przedstawionych w formularzu ofertowym oraz zostanie zweryfikowana podczas 
rozmowy kwalifikacyjnej.  Tabela z wykazem doświadczenia wraz z opisem swojej 
roli, zakresu obowiązków, oznaczeniem grupy docelowej oraz czasu realizacji jest 
elementem formularza ofertowego.  

  
Punkty w kryterium będą przyznawane zgodnie z poniższą metodą: 
 
 Liczba punktów = (L wyk / L max) x 30 
 

gdzie: 
L wyk – liczba lat doświadczenia wykonawcy w pracy tożsamej do przedmiotu 
zamówienia, 
L max – największa liczba lat doświadczenia spośród wszystkich ofert złożonych w 
ramach danego przedmiotu zamówienia. 

 
 

3. Przygotowanie do nauczania języka polskiego jako obcego – maksymalnie 10 pkt. (O) 
- ukończone studia podyplomowe  - glottodydaktyka lub studia filologiczne ze specjalizacją 
językoznawczą lub nauczycielską - 10 pkt. 
- ukończony kurs nauczania języka polskiego jako obcego – 5 pkt. 
- brak ukończonego kursu nauczania języka polskiego jako obcego – 0 pkt. 
 
4. Rozmowa kwalifikacyjna maksymalnie 10 pkt.(R) 
Rozmowa będzie dotyczyła: 
- umiejętności komunikacyjne – 2 pkt. 
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- metody i narzędzia dydaktyczne – 3 pkt. 
- umiejętności pracy w zespole międzykulturowym – 5 pkt. 
 
Ocenę ostateczną dla poszczególnych ofert stanowić będzie suma punktów (K) 
przyznanych za poszczególne kryteria zgodnie ze wzorem: 

 
K= C + D +O+R 

 
 

VI. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT (w tym wykaz wymaganych oświadczeń i 
dokumentów) 

1. Ofertę należy złożyć wg wzoru formularza ofertowego (zał. nr 1); 
2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim; 
3. Oferta musi być czytelna; 
4. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 01.10.2026 do godz. 23:59:00. 
 w formie papierowej pod adresem ul. Armii Karowej 4. 83-110 Tczew lub w formie skanu, 
pocztą elektroniczną na adres azhuchynska@atoheca.pl 

UWAGA: Formularz oferty cenowej (załącznik nr 1) powinien być opatrzony, przez 
osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy, ważnym kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

 
5. Zamawiający odrzuci ofertę: 

1) złożoną po terminie; 
2) złożoną przez wykonawcę niespełniającego kwalifikacji wymaganych; 
3) niezgodną z treścią zapytania ofertowego; 
4) zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi; 
5) jeżeli cena oferty przekracza kwotę, którą zamawiający przeznaczył na realizację 
zamówienia; 

6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem 
oferty, niezależnie od wyniku postępowania. 
7. Rozmowy kwalifikacyjne odbędą się 02.10.2026 od godziny 12:00, w formie zdalnej. 

VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY 

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, na 
podstawie kryteriów wskazanych w punkcie V.  
 

Oferenci/oferentki mogą uzyskać maksymalnie 55 punktów (w tym 10 punktów za 
rozmowę kwalifikacyjną). Na podstawie złożonych formularzy ofertowych oraz w 
wyniku przeprowadzonych rozmów kwalifikacyjnych stworzona zostanie lista 
rankingowa. 

mailto:azhuchynska@atoheca.pl
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Zamawiający przewiduje podjęcie współpracy z więcej niż jedną osobą. 

Zamawiający w wyborze ofert/oferty uwzględni oferty, które uzyskały minimum 

50% możliwych do uzyskania punktów (27,50 pkt.). 

 
 

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU 

Dodatkowych informacji udziela Anzhela Zhuchynska, 
tel. 576 788 924 
e-mail: azhuchynska@atoheca.pl  

 

X. DODATKOWE INFORMACJE 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wartości zamówienia, związanej ze 
zwiększeniem zakresu zamówienia (np. zwiększenie liczby jednostek).  
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, a także 
zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy: 

1) nie zostanie złożona żadna oferta; 
2) zostanie złożona tylko jedna ważna oferta niepodlegająca odrzuceniu, w przypadku 
jeśli wysłano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawców i nie opublikowano 
ogłoszenia o zamówieniu; 
3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia 
uniemożliwiającą udzielenie zamówienia i zawarcie umowy. 

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Fundacja To i Co do zawarcia 
umowy.  
4. Termin związania ofertą: 90 dni od zakończenia terminu składania ofert. 

Załączniki zapytania ofertowego/ogłoszenia o zamówieniu: 
1. Formularz ofertowy. 

         
 
 
24.09.2026 r.                                                                        Anzhela Zhuchynska 
                (data)                                                              (podpis osoby prowadzącej procedurę, 

 działającej w imieniu zamawiającego) 

 


