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OGtOSZENIE O ZATRUDNIENIU

|. Zapraszamy do ztozenia oferty na zapytanie nr 2z dnia 24.09.2026 r.
LEKTOR/LEKTORKA JEZYKA POLSKIEGO,

w ramach projektu pt. ,Zacznij tu, gdzie jestes. Lokalne punkty integracji w
wojewoddztwach pomorskim i kujawsko-pomorskim”,

finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU, MIGRACII |
INTEGRACII

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja To i Co
Adres: 83-110 Tczew ul. Krétka 10-9/1
E-mail: pkremer@fundacjatoico.pl

l1l. KWALIFIKACJE WYMAGANE (ich niespetnienie oznacza odrzucenie oferty, nalezy
unika¢ warunkdéw ograniczajacych konkurencje)

1. Wykonawca posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do nalezytego
wykonania zamdwienia.
Lektor/lektorka w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert wykonat co najmniej 3 ustugi podobne do objetych
przedmiotem zamdwienia. Za prace podobng zamawiajgcy uzna prowadzenie
kursu jezyka polskiego jako obcego dla oséb dorostych w wymiarze min. 60
godzin zegarowych.
Na potwierdzenie powyzszego nalezy przedstawic:
Wykaz wykonanych kurséw j. polskiego dla oséb dorostych w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert wraz z liczbg godzin, datg
wykonania oraz oznaczeniem grupy docelowe]. Wykaz doswiadczenia nalezy
uzupetni¢ w formularzu ofertowym, w punkcie IV.1.

O udzielenie zamoéwienia MOGA ubiegac sie Wykonawcy (osoby fizyczne lub
osoby prowadzgce witasng dziatalnos¢ gospodarcza pod warunkiem osobistego
wykonywania czynnosci zgodnych z opisem przedmiotu zaméwienia), ktérzy
posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do nalezytego wykonania
zamoéwienia oraz dysponujg odpowiednim potencjatem organizacyjnym do
wykonania zamdwienia.

O udzielnie zamoéwienia NIE MOGA ubiegac sie osoby, ktére sg powigzane
kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie sytuacje, w ktérych osoby uczestniczace w prowadzeniu
postepowania lub osoby moggce wptyngé na wynik tego postepowania
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sprawujg jednoczesnie u dostawcy lub wykonawcy funkcje decyzyjne lub sg
zaangazowane po stronie wykonawcy w realizacje projektu, natomiast
powigzanie kapitatowe oznacza posiadanie przez Beneficjenta udziatéw u
dostawcy lub wykonawcy, bez wzgledu na ich wielkos$é.

Wykonawcy nie spefniajgcy ww. warunkoéw, udziatu w postepowaniu zostang
wykluczeni z postepowania. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wklucza

sie rowniez wykonawcow, ktoérzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na
wynik prowadzonego postepowania

IV. KWALIFIKACJE POZADANE (ich spetnienie stanowi¢ bedzie dodatkowy atut oferty na
etapie oceny lub preselekcji)
1. Przygotowanie do nauczania jezyka polskiego jako obcego
Ukonczone studia wyzsze na poziomie licencjackim i/lub magisterskim, studia
podyplomowe z zakresu: nauczania jezyka polskiego jako obcego
(glottodydaktyka), filologiczne (filologia polska lub obca), lingwistyczne.
Wykonawca/wykonawczyni moze takze przedstawi¢ dokumentacje/certyfikaty z
odbytych szkolen, kurséw podnoszgcych kwalifikacje w zakresie nauczania jezyka
polskiego jako obcego, jezeli nie moze przedstawié dyplomu uniwersyteckiego.
Szczegbtowy opis sposobu oceny tego kryterium przedstawiony jest w punkcie VI.
Kryteria oceny ofert.
Na potwierdzenie powyzszego nalezy przedstawié:
Dyplom ukonczenia studiéw lub dyplom/certyfikat odbytych szkolen w zakresie
nauczania jezyka polskiego jako obcego.

2. Doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego w grupie powyzej 2 lat
lub co najmniej 600 godzin
Wykonawca/wykonawczyni oceniany bedzie takze za posiadane doswiadczenie w
nauczaniu jezyka polskiego jako obcego w formie grupowej. Zamawiajacy okreslit
nastepujace przedziaty dla posiadanego doswiadczenia:
- bardzo duze doswiadczenie (powyzej 5 lat)
- wystarczajgce doswiadczenie (do 2 lat, ale powyzej 600 godzin, jezeli doswiadczenie
nauczania jest krotsze niz 2 lata)
Szczegdtowy opis sposobu oceny tego kryterium przedstawiony jest w punkcie VI. Kryteria
oceny ofert.

Na potwierdzenie powyzszego nalezy przedstawic:
Wykaz doswiadczenia sporzgdzony w formie tabelarycznej z okresleniem terminu, ilosci
godzin — jesli doswiadczenie wykonawcy/wykonawczyni jest mniejsze niz 2 lata, podmiotu
realizujgcego oraz opisem grupy docelowej (wiek, narodowos¢: stowianie/niestowianie,
poziom nauczania) Tabela z opisem doswiadczenia jest elementem formularza
ofertowego, punkt IV 3.
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Przedmiotem zamodwienia jest prowadzenie kurséw jezyka polskiego jako obcego w okresie
od 05.10. 2026 r. do 31.03.2028 .

Kursy realizowane bedg od poniedziatku do niedzieli, w godzinach porannych oraz
popotudniowo-wieczornych, w formule stacjonarnej w Tczewie i w Pruszczu Gdariskim oraz
innych miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego lub w formie online.

Kursy skierowane sg do oséb dorostych, beneficjentéw projektu ,Zacznij tu, gdzie jestes.
Lokalne punkty integracji w wojewddztwach pomorskim i kujawsko-pomorskim”, nalezgcych do
grup docelowych projektu FAMI.

Gtéwnym zatozeniem kursu jest nauka i rozwdj umiejetnosci komunikacji w jezyku polskim,
poszerzenie zasobu stownictwa, wyrazen oraz struktur jezykowych oraz praca nad
poprawnoscig uzywanego jezyka. Kursy realizujemy na poziomach od Al do B1 skierowane
do grup stowianskich, jak i niestowianskich.

W ramach zlecenia ustugi przewidujemy organizacje 7 kurséw, z ktérych kazdy trawa
$rednio 60 h.

Przewidujemy zatrudnienie 1 osoby lub wiecej, w zaleznosci od deklarowanej liczby
przeprowadzonych kurséw.

Realizator dysponuje sSrodkami oraz zapleczem technicznym, aby drukowaé materiaty
dydaktyczne dla kursantéw/kursantek. Dziatanie nie przewiduje zakupu podrecznikéw dla
uczestnikoéw.

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31.03.2028 r.

Szacowana warto$¢ zamdwienia: 46200 zt / 110 zt za 1 h zegarowgq. (kwota brutto wraz z
kosztami pracodawcy)

Maksymalny catkowity koszt za godzine swiadczenia ustugi wynosi 110,00 zt brutto
(stownie: sto dziesie¢ ztotych 00/100 gr) — niezaleznie od tego, czy Wykonawcg jest osoba
fizyczna (kwota zawiera narzuty/koszty pracodawcy) czy osoba prowadzaca jednoosobowg
dziatalno$¢ gospodarczg, z zastrzezeniem, ze swiadczenie ustugi ma charakter osobisty.

W przypadku, gdy tgczne zaangazowanie zawodowe Wykonawcy przekracza 276 godzin
miesiecznie Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby godzin lub
odstgpienia od podpisania umowy z Wykonawca.

V. KRYTERIA OCENY OFERT (w tym kryteria oceny podczas rozmowy kwalifikacyjnej,
jezeli dotyczy) maksymalnie 55 pkt. (K)

1. Cena - maksymalnie 5 pkt. (C)
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Maksymalna liczba punktéw, ktére Wykonawca moze uzyskaé w kryterium ,,Cena” wynosi
5 punktéw. Ocena tego kryterium zostanie przeprowadzona na podstawie informaciji
uzyskanych w Formularzu ofertowym. Punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z
ponizszg metoda:

Liczba punktéw = (C min/C of) x 5

gdzie:
C min— najnizsza zaoferowana stawka godzinowa danego przedmiotu zamdwienia,
C of— stawka godzinowa z kosztami pracodawcy badanej oferty.

2. Doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego - maksymalnie 30 pkt. (D)

Ocena tego kryterium zostanie przeprowadzona na podstawie danych
przedstawionych w formularzu ofertowym oraz zostanie zweryfikowana podczas
rozmowy kwalifikacyjnej. Tabela z wykazem doswiadczenia wraz z opisem swojej
roli, zakresu obowigzkdw, oznaczeniem grupy docelowej oraz czasu realizacji jest
elementem formularza ofertowego.

Punkty w kryterium beda przyznawane zgodnie z ponizszg metoda:
Liczba punktow = (L wyk / L max) x 30

gdzie:

L wyk — liczba lat do$wiadczenia wykonawcy w pracy tozsamej do przedmiotu
zamowienia,

L max — najwieksza liczba lat doswiadczenia sposréd wszystkich ofert ztozonych w
ramach danego przedmiotu zamowienia.

3. Przygotowanie do nauczania jezyka polskiego jako obcego — maksymalnie 10 pkt. (O)

- ukoniczone studia podyplomowe - glottodydaktyka lub studia filologiczne ze specjalizacja
jezykoznawczg lub nauczycielskg - 10 pkt.

- ukoniczony kurs nauczania jezyka polskiego jako obcego — 5 pkt.

- brak ukonczonego kursu nauczania jezyka polskiego jako obcego — 0 pkt.

4. Rozmowa kwalifikacyjna maksymalnie 10 pkt.(R)
Rozmowa bedzie dotyczyta:
- umiejetnosci komunikacyjne — 2 pkt.
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- metody i narzedzia dydaktyczne — 3 pkt.
- umiejetnosci pracy w zespole miedzykulturowym — 5 pkt.

Ocene ostateczng dla poszczegdlnych ofert stanowié bedzie suma punktéw (K)
przyznanych za poszczegdlne kryteria zgodnie ze wzorem:

K=C+ D +0+R

VI. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT (w tym wykaz wymaganych o$wiadczen i
dokumentow)

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1);

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

3. Oferta musi by¢ czytelna;

4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 01.10.2026 do godz. 23:59:00.

w formie papierowej pod adresem ul. Armii Karowej 4. 83-110 Tczew lub w formie skanu,

poczty elektroniczng na adres azhuchynska@atoheca.pl
UWAGA: Formularz oferty cenowej (zatqcznik nr 1) powinien by¢ opatrzony, przez
osobe upowaznionq do reprezentowania wykonawcy, waznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztoZongq po terminie;
2) ztozonq przez wykonawce niespetniajgcego kwalifikacji wymaganych;
3) niezgodnq z tresciq zapytania ofertowego;
4) zawierajgcq btedy nie bedqgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktorq zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje
zamowienia;
6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.
7. Rozmowy kwalifikacyjne odbedg sie 02.10.2026 od godziny 12:00, w formie zdalnej.

VIl. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriéow wskazanych w punkcie V.

Oferenci/oferentki moga uzyska¢ maksymalnie 55 punktéw (w tym 10 punktdéw za
rozmowe kwalifikacyjng). Na podstawie ztozonych formularzy ofertowych oraz w
wyniku przeprowadzonych rozméw kwalifikacyjnych stworzona zostanie lista
rankingowa.
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Zamawiajacy przewiduje podjecie wspotpracy z wiecej niz jedng osoba.
Zamawiajacy w wyborze ofert/oferty uwzgledni oferty, ktore uzyskaty minimum
50% mozliwych do uzyskania punktéw (27,50 pkt.).

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Anzhela Zhuchynska,
tel. 576 788 924
e-mail: azhuchynska@atoheca.pl

X. DODATKOWE INFORMACIE
1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é zwiekszenia wartosci zamodwienia, zwigzanej ze
zwiekszeniem zakresu zamoéwienia (np. zwiekszenie liczby jednostek).
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwos$é niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, w przypadku
jesli wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcéw i nie opublikowano
ogtoszenia o zamowieniu;
3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajgca udzielenie zamdwienia i zawarcie umowy.
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacja To i Co do zawarcia
umowy.
4. Termin zwigzania ofertg: 90 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

Zataczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zaméwieniu:
1. Formularz ofertowy.

24.09.2026 r. Anzhela Zhuchynska
(data) (podpis osoby prowadzgcej procedure,
dziatajacej w imieniu zamawiajacego)
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